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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO
1.1 Nucleo de Valor

Processos de Suporte

1.2 Macroprocesso

Logistica e Sustentabilidade

1.3 Processo de Trabalho

Gestao de Licitagbes e Contratos

2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo do Trabalho
Secretaria Administrativa

2.2 Emitente do PO

Geréncia de Administracao

2.3 Alcance

(I) Geréncia de Administragao; (lI) Geréncia de Contabilidade, Orgcamento e Finangas; (Il)
Secretaria Administrativa; (IV) Servigo de Licitagdes; (V) Comissao Especial de Avaliagéo de
Despesa — CEAD; (VI) Gabinete da Presidéncia; (VII) Diretoria Juridica; (VIIl) Diretoria de
Controle Interno; (IX) Servigo de Contratagdes; (X) Areas solicitantes do TCE-GO.

3. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrao (PO) tem como objetivo determinar padroes
operacionais para contratacao de fornecedores externos por meio do processo de compra de
pequeno valor.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Lein.®17.928/12;

e Lein. 16.044/07;

e Lein.®14.133/21;

¢ Instrucdo Normativa n.° 67/2021;

e Ordem de Servico n° 001/2024-GPRES;

e NBRISO 9001:2015 — Sistema de Gestao da Qualidade;
¢ NBRISO 14001:2015 — Sistema de Gestdo Ambiental;
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e NBRISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao Seguranga da Informacéao;
¢ NBRISO 37001:2017 — Sistema de Gestao Antissuborno.

5. DEFINIGOES INICIAIS

Nota de Empenho: documento que reconhece a obrigagdo do estado de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condi¢do, na qual deve constar o nome do credor, a
especificagdo e a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios ao
controle da execugao orgamentaria e o acompanhamento da programacao financeira.

Declaracao de Adequacao Orgamentaria e Financeira: documento emitido pelo ordenador
de despesa declarando que a despesa tem adequacio orcamentaria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual, compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgcamentarias.

Ato de Dispensa de Licitagado: ato fundamentado, editado pelo Agente de Contratagao ou
Equipe de Apoio, informando as caracteristicas da contratagdo, sua fundamentacao legal, e
ratificado pela autoridade superior.

Natureza de despesa: codigo estruturado que contém informacdes da categoria econdmica,
do grupo, da modalidade de aplicacdo e do elemento da despesa.

6. DIAGRAMA DE ESCOPO DE INTERFACE (DEIP)

Legislacic Estadual ABNT TcE

NBR IS0 50012015 - Sistema de Gestdo da

\ 4 v Qualidade; v
Lei n.? 14.133°21 Lein®17.928/12 NBR ISO 14051.‘2015-— Sistema de Gestio Ordem de Servigo n.?
1N .2 67/2021 Lei n.?16.044/07 Ambiental;

NER ISOAEC 27001:2022 - Sistema de Gestio 001/2024-GPRES

Seguranga da Informagdo;
NBR ISO 37001:2017 - Sistema de Gesto
Antissubormo.

Regulagdo
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7. FLUXO OPERACIONAL

1
i

8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL
8.1 Recebimento e Analise da demanda de compra de pequeno valor
8.1.1 Definir e detalhar o objeto, realizar pesquisa de pregos e elaborar DFD/ memorando

A unidade solicitante deve definir e detalhar o objeto da compra de pequeno valor, seja ele
um bem ou servico, e justificar a necessidade da aquisigéo, realizando a pesquisa de pregos
conforme art. 23 da Lei n® 14.133/2021 (quando for o caso, deve-se ainda justificar a escolha
dos fornecedores). Em seguida, elaborar Termo de Referéncia e o Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD ou memorando, contendo a demanda. Os documentos
devem ser enderecados, via TCE-DOCS, a Geréncia de Administracao (GER-ADM).

Nota 1: é de suma importancia que a descricdo do objeto a ser adquirido seja completa,
detalhando suas carateristicas (quantidade, unidade de medida, especificagdes minimas, cor,
dimensdes), bem como a justificativa fundamentada da necessidade de aquisi¢ao.

Nota 2: para a prestacdo de servicos de manutengido ou fornecimento de materiais que
envolvam residuos oleosos, estopa, pneu e bateria, devem ser selecionados fornecedores
que possuem boas praticas ambientais na destinagdo de residuos, sendo necessaria para a
contratagdo a apresentacao de declaragao de sustentabilidade ambiental, bem como, apéds a
realizacao do servigo/fornecimento a apresentacao do certificado de destinagao de residuos.

8.1.2 Definir a modalidade da compra e a natureza da despesa

Apo6s verificar a demanda e a documentagao encaminhada, a equipe da GER-ADM define a
modalidade da compra e a natureza de despesa em que a despesa sera enquadrada.
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Nas compras de pequeno valor, existem 2 (duas) possibilidades: Solicitagdo de Empenho e
Fundo Rotativo.

As compras de maior valor, compreendidas no limite estabelecido pelos incisos | e Il do art.
75 da Lei n° 14.133/2021, que nao requeiram urgéncia, ou que sejam de materiais
considerados permanentes (investimento), natureza que se inicia com o nimero 4 (quatro),
sao feitas por meio de solicitacdo de emissdo de Nota de Empenho de Despesa. Estas
contratagdes devem ser processadas, preferencialmente, na forma eletrénica, pelo
procedimento denominado Dispensa Eletronica.

A Dispensa Eletronica é o procedimento por meio do qual a Administracido, considerando as
especificagdes do objeto a ser contratado, seleciona, via eletrbnica, a proposta mais
vantajosa. E divulgado um instrumento convocatério, convocando os interessados, na data a
ser definida, para oferta de propostas e lances na sessao publica. Assim, a empresa que sera
contratada s6 sera conhecida ao final do procedimento.

As aquisi¢des de pequeno valor realizadas por meio do Fundo Rotativo, que também devem
respeitar os limites estabelecidos na lei, sdo excec¢ao e estao disciplinadas na Lei Estadual n°
16.044, de 1° de junho de 2007.

Para as contratagdes que nao sao realizadas por meio da dispensa eletrbnica, sao verificadas,
nesta etapa, a regularidade fiscal e trabalhista da pretensa empresa contratada, comprovadas
por meio das Certidbes Negativas de Débito junto ao INSS, FGTS, Justica do Trabalho, de
idoneidade para contratar com o Poder Publico, das Fazendas Federal, Estadual e Municipal
do domicilio da empresa, bem como do Estado de Goias.

Além disso, deve-se verificar a existéncia de registro da empresa no CADIN estadual
(Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal), no CEIS (Cadastro
Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas), no CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Punidas) e do Sistema CGU-PJ.

A equipe da GER-ADM deve identificar qual a classificagdo orcamentaria por natureza de
despesa que o bem ou servigo a ser adquirido se enquadra, bem como verificar a existéncia
de disponibilidade orgamentaria suficiente para compra.

A classificagao toma por base a tabela de Classificagdo de Despesa para o Estado de Goias
fornecida pela Secretaria de Estado da Administragéo.

Para aquisicdo de bens e/ou servigos incomuns ou de dificil enquadramento, o analista da
GER-ADM deve procurar auxilio junto a Geréncia de Contabilidade, Orcamento e Finangas
(GER-COF), para que esta faga a devida classificagao.

8.1.3 Comunicar requerente a impossibilidade de atender o pedido

Se néo existir saldo de natureza de despesa suficiente para cobrir a despesa, a GER-ADM
informa ao requerente, via memorando, a impossibilidade de atender o pedido por meio de
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compra direta, com orientagdo de que o objeto s6 pode ser adquirido por meio de processo
licitatério.

8.2 Instrucao e autuagao do processo de aquisi¢ao e contratagao
8.2.1 Cadastrar no Sistema de Compras

Apods a definicdo da modalidade da compra e da natureza de despesa que a pretensa
contratagdo se enquadra, a GER-ADM realiza o cadastro da aquisicdo no Sistema de
Compras e Contratos. O acesso ao Sistema é realizado com login e senha dos servidores que
possuem tal permissao.

No Sistema sao inseridas todas as informacgdes referentes a compra, tais como nuimero do
Memorando, unidade solicitante, unidade destinataria, data do processo, assunto,
especificagdo do objeto, quantidade, preco, organizacdo da compra, propostas e natureza de
despesa. Ao final é gerada uma folha de rosto padronizada contendo os detalhes resumidos
da aquisigao.

8.2.2 Encaminhar memorando para anuéncia da SEC-ADMIN

A GER-ADM envia memorando a Secretaria Administrativa (SEC-ADMIN), contendo os
detalhes da contratagao pretendida. Deve conter como anexo, minimamente: 0 memorando
da unidade solicitante, a pesquisa de pregos e a folha de rosto gerada no Sistema de Compras
e Contratos.

8.2.3 Analisar solicitacao

A solicitagao é analisada pela SEC-ADMIN, que se posiciona favoravel ou ndo a realizagao
da contratacao.

8.2.4 Encaminhar para notificagdo da Unidade Solicitante

Se a SEC-ADMIN entender que a realizacdo da despesa nao é pertinente, ela responde o
memorando encaminhado pela GER-ADM informando a negativa e seus motivos em relagcéao
a realizacdo da compra.

8.2.5 Notificar Unidade Solicitante da negativa

A GER-ADM é a responsavel por encaminhar a Unidade Solicitante um memorando
informando da impossibilidade motivada da realizagéo da aquisigao, anexando ao expediente
todos os documentos pertinentes.

8.2.6 Encaminhar para prosseguimento do processo de compra

Nos casos em que a SEC-ADMIN se manifesta favoravel a contratagéo pretendida, esta
responde o memorando, via TCE-DOCS, solicitando o prosseguimento do processo de
compra.
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8.2.7 Solicitar o material/prestacéo do servico

Em se tratando de uma aquisi¢ao por Fundo Rotativo, apds a manifestacao favoravel da SEC-
ADMIN, a GER-ADM solicita ao fornecedor detentor da melhor proposta o material/servigo
demandado. Tal solicitagdo pode ser feita via telefone, e-mail ou em visita ao fornecedor.
Pede-se ao fornecedor um prazo de aproximadamente 15 (quinze) dias para pagamento.

8.2.8 Fornecer o material/prestar o servigo

O fornecedor providencia o fornecimento do material ou a prestagao do servigo, de acordo
com as especificagdbes da demanda solicitada, juntamente com a nota fiscal.

8.2.9 Receber o material/prestacdo do servico demandado e encaminhar para a Unidade
Solicitante

A GER-ADM recebe o material ou a prestagédo do servico, juntamente com a Nota Fiscal. Se
necessario pode solicitar auxilio da Unidade Solicitante para conferéncia. Apds o recebimento
o material sera entregue a Unidade Solicitante.

8.2.10 Receber o material/prestagao do servigo e atestar o recebimento

A Unidade Solicitante recebe o material ou a prestagao do servigo e atesta na propria Nota
Fiscal, por meio de carimbo ou de préprio punho, a entrega do material ou a execugéo do
servico, encaminhando a Nota Fiscal para a GER-ADM.

8.2.11 Solicitar autuagao do processo (Fundo Rotativo)

De posse do material/servigo prestado e da nota fiscal, a GER-ADM solicita a autuagao do
processo de Fundo Rotativo.

A autuacgdo do processo é solicitada no sistema e-TCE, com acesso via usuario e senha do
servidor. Dentro do sistema é acessada a aba “Remessa”, opg¢ao “Solicitacdo de autuacao”.
Na caixa de didlogo aberta deve-se preencher os campos “Titulo”, “Histérico”, e selecionar o
botéo “Adicionar arquivos”.

Os arquivos devem ser anexados na seguinte ordem:

(I) Folha de rosto;

(1) Nota Fiscal;

(1l1) Boleto (se houver);

(IV) Memorando da Unidade Solicitante;

(V) Memorando da Geréncia de Administracdo encaminhado a Secretaria Administrativa;

(VI) Memorando da Secretaria Administrativa;

(VII) Pesquisa de pregos em ordem crescente de prego.

8.2.12 Solicitar autuagao do processo de Empenho/Dispensa Eletrbnica
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Nos casos de solicitagao de Empenho/Dispensa eletrdonica, apds a manifestacao favoravel da
SEC-ADMIN para a aquisicao, a GER-ADM solicita a autuacdo do processo de
Empenho/Dispensa Eletronica.

A autuacgao do processo é solicitada no sistema e-TCE, com acesso via usuario e senha do
servidor. Dentro do sistema é acessada a aba “Remessa”, opgao “Solicitacdo de autuacao”.

Na caixa de didlogo aberta deve-se preencher os campos “Titulo”, “Histérico”, e selecionar o
botao “Adicionar arquivos”.

Os arquivos deverao ser anexados na seguinte ordem:

(I) Folha de rosto;

(1) Memorando da Unidade Solicitante;

(I11) Memorando da Geréncia de Administragdo encaminhado a Secretaria Administrativa;
(IV) Memorando da Secretaria Administrativa;

(V) Pesquisa de precos em ordem crescente de preco.
8.3 Tramitagao do processo de aquisi¢cao e contratagao
8.3.1 Encaminhar Nota Fiscal para pagamento

Apds a autuagao do processo de Fundo Rotativo ele é encaminhado a GER-COF para
liquidacdo e pagamento da despesa.

8.3.2 Realizar o pagamento da despesa e arquivar os autos

A GER-COF providencia o pagamento da despesa efetuada. Com o pagamento da despesa
o processo de Fundo Rotativo é arquivado na GER-COF.

8.3.3 Encaminhar para o Gabinete da Presidéncia

Apds autuado, os autos de Solicitagdo de Empenho/Dispensa Eletrénica sao encaminhados
para o Gabinete da Presidéncia pela GER-ADM.

8.3.4 Analisar preliminarmente a tramitacao

O Gabinete da Presidéncia analisa os autos e autoriza ou ndo a continuidade de sua
tramitacao.

8.3.5 Comunicar a Unidade Solicitante da negativa e solicitar arquivamento dos autos

Se a tramitacio do processo nao for autorizada pelo Presidente, os autos sdo encaminhados
para a GER-ADM para comunicar a Unidade Solicitante, via memorando no TCE-DOCS, da
negativa da contratagao pretendida.

Por fim, solicita o arquivamento dos autos.
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8.3.6 Justificar a ndo hipétese de fracionamento de despesa

Com a tramitacao do processo autorizada pela Presidéncia, o Servigo de Licitacbes avalia a
documentacdo, as justificativas e a hipdtese da contratagdo por dispensa de licitagao,
certificando-se nao tratar de fracionamento de despesa.

Nos casos de Dispensa Eletrdnica, o Servigo de Licitagdes elabora também o Instrumento
Convocatério para a contratagao.

8.3.7 Reallizar a classificagao orcamentaria da despesa e elaborar Declaragdo Orcamentaria

O processo segue para a GER-COF, que realiza a classificagdo orgamentaria da despesa,
por meio de uma Informacao, indica se existe disponibilidade orcamentaria para a aquisi¢ao
solicitada, e expede a Declaracdo de Adequacao Orgcamentaria e Financeira do processo, a
ser assinada pelo Ordenador de Despesa.

Nota 3: na eventualidade de inexisténcia de recursos disponiveis (codigo de classificacdo
orcamentaria), a GER-COF paralisa o processo até ulterior disponibilidade orgamentaria.

8.3.8 Manifestar sobre a realizacdo da despesa

Em seguida, a Comissdo Especial de Avaliacdo de Despesa examina a aquisicdo ou
contratacdo e expede um despacho manifestando sua concordancia com a realizacdo da
despesa.

8.3.9 Analisar a pretensa contratacdo

Ato continuo, os autos seguem para o Gabinete da Presidéncia. O Presidente entdo analisa
0 objeto da contratagao.

8.3.10 Autorizar a realizagao da despesa e assinar a Declaracido Orcamentaria

Caso o Presidente concorde com a contratacao, ele autoriza e a assina a Declaracao de
Adequacdo Orcamentaria e Financeira.

8.3.11 Cancelar a Declaracdo Orcamentaria

Se a contratagao pretendida nao for autorizada pelo Presidente, os autos seguem para a GER-
COF, que cancela a Declaragao Orgcamentaria emitida, e apds, a GER-ADM, que comunica a
Unidade Solicitante da negativa e solicita arquivamento dos autos.

8.3.12 Elaborar Parecer

Apoés a autorizacao da realizagao da despesa pela Presidéncia e assinatura da Declaragao
Orcamentaria, os autos seguem para a Diretoria Juridica (DI-JUR) para a emisséo do Parecer
Juridico.

8.3.13 Analisar o Parecer Juridico e sanear possiveis pendéncias
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Caso a DI-JUR aponte alguma pendéncia que precisa ser saneada para o prosseguimento do
processo, apos analise das ressalvas apresentadas no Parecer, o Servico de Licitacdes (Serv-
Licitagbes) providencia o saneamento, ou encaminha para a unidade responsavel para as
providéncias, que em seguida retorna os autos ao Serv-Licitagdes.

8.3.14 Processar a Dispensa Eletrénica

Para os casos de Dispensa Eletronica, apés o saneamento das pendéncias, o Serv-Licitacdes
providencia a divulgacao inicial no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), o
agendamento das sessbes publicas no sistema em que se operar a Dispensa Eletrbnica, a
publicagcao do aviso no Diario Eletrénico de Contas, no sitio eletronico desta Corte e no PNCP.

Ainda, no dia da realizacdo da sessao publica, processa todo o procedimento conforme as
determinagdes legais até a obtengdo da empresa vencedora.

8.3.15 Informar dados da empresa vencedora

Apds o processamento da Dispensa Eletrénica, o Serv-Licitagcbes encaminha memorando
para GER-ADM, via TCE-DOCS, informando os dados da empresa vencedora da sessao
publica, bem como seus documentos.

8.3.16 Elaborar Ato de Dispensa de Licitagao

Ato continuo, o Serv-Licitagbes elabora o Ato de Dispensa de Licitacido, que deve ser assinado
pelo Agente de Contratagao.

8.3.17 Ratificar o Ato de Dispensa de Licitacao

Posteriormente, os autos sdo encaminhados para o Gabinete da Presidéncia, para que o Ato
de Dispensa de Licitacao seja ratificado pela autoridade superior.

Para o caso de Dispensa Eletronica, o Presidente deve adjudicar e homologar o procedimento
nos autos e na plataforma em que se operar a disputa.

8.3.18 Manifestar sobre a regularidade da contratagao

Ap0s a ratificagéo do ato, os autos seguem para a Diretoria de Controle Interno (DI-COl), que
analisa e manifesta quanto a regularidade dos procedimentos adotados.

Se constatar problemas, de ordem formal e/ou material, determina o retorno dos autos a fase
em que este se situou.

8.3.19 Emitir e encaminhar Nota de Empenho

Por fim, os autos seguem para a GER-COF para a emissao da Nota de Empenho da despesa
contratada. Uma cépia da Nota de Empenho é encaminhada, via e-mail, a GER-ADM e ao
Servigo de Contratagdes (Serv-Contratagdes).

8.3.20 Providenciar as publicactes
12
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Apds a emissdo da Nota de Empenho, os autos retornam ao Serv-Licitagdes , que providencia
a publicagcao do extrato do termo de ratificacdo do Ato de Dispensa de licitacdo no Diario
Eletronico de Contas (DEC), e a divulgagéo da contratagao e do contrato no PNCP.

8.3.21 Formalizar o Contrato

Nas hipoteses que envolvam a formalizagdo de contrato, antes de seguirem para o Serv-
Licitagbes para publicagdo e divulgagao, os autos sdo encaminhados ao Serv-Contratacdes
para formalizar o contrato, adotando as providéncias quanto a coleta de assinaturas,
confecgdo e publicacdo do seu extrato e atualizagao das informag¢des em sistema gerencial
préprio. Em seguida, encaminha ao Serv-Licitagdes para providenciar a publicagdo e
divulgagdes conforme item 8.3.20.

8.3.22 Acompanhar execug¢ao orcamentaria

Ato continuo, os autos seguem a GER-COF, para acompanhamento da execucao
orcamentaria da despesa e, finalmente, arquivamento do caderno processual.

8.4 Recebimento do material e/ou servigo prestado na solicitagao de Empenho e
Dispensa Eletronica

8.4.1 Solicitar a entrega dos materiais/prestagado dos servigos

Para os casos que o instrumento de contrato seja substituido pela Nota de Empenho, apds a
sua emissdo, a GER-ADM encaminha a Nota de Empenho, para o fornecedor, via e-mail,
solicitando a entrega do material ou a execugao do servigo conforme a proposta apresentada.
A Nota de Empenho deve ser salva na pasta correspondente a contratagao.

8.4.2 Fornecer o material/ prestar o servigco
O fornecedor presta o servigo ou entrega o material nos termos acordados.
8.4.3 Receber material/ prestacdo do servigo e elaborar memorando de ateste

A Unidade responsavel pela solicitagdo, juntamente com a GER-ADM quando necessario,
providenciam o recebimento e a conferéncia dos materiais e/ou servigos.

A pessoa responsavel pela solicitagdo, por meio de memorando, via TCE-DOCS, atesta que
o material foi entregue ou que o servigo foi prestado. O memorando é enderegcado a GER-
ADM, e deve ter como anexo a nota fiscal da despesa.

Nota 4: nos casos em que o material adquirido seja considerado um material permanente,
este deve ser encaminhado ao Servico de Material e Patriménio (Serv-Material) para registro
de sua entrada e realizagao do tombamento.

8.4.4 Cadastrar Nota Fiscal e encaminhar para pagamento
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Ao receber da unidade solicitante o memorando e a nota fiscal atestando a entrega do
material/execucao do servico, a nota fiscal deve ser cadastrada no Sistema de Compras e
Contratos e gerado o atestado da GER-ADM. Além do cadastro da Nota fiscal no sistema ela
também deve ser salva na pasta correspondente da contratagao.

Em seguida, a GER-ADM elabora memorando, via TCE-DOCS, encaminhando a Nota Fiscal
a GER-COF para pagamento. Deve-se anexar ao memorando a nota fiscal, 0 memorando de
ateste e o atestado da GER-ADM.

8.4.5 Realizar o pagamento da despesa e arquivar os autos

De posse da Nota Fiscal atestada e dos demais documentos, a GER-COF faz o pagamento
da despesa e providencia o arquivamento do processo.

9. INDICADORES

9.1
Nao se aplica.

9.2

Indicadores de Verificagao

Indicadores de Controle

Nome

Descricao

Forma de calculo

Tempo médio de
tramitacao dos
processos de
contratacao de
pequeno valor, do

Retorna o tempo médio, em dias
corridos, gastos entre a autuacdo do
processo e a assinatura do
contrato/emissao da nota de empenho.

Numerador: soma dos dias
corridos gastos na
tramitacdo do processo.

Denominador: total de

: C Interpretacéo: Menor, melhor. processos autuados no
tipo Solicitacao de trimestre
Empenho Periodicidade: Trimestral. '
10. CONTROLE DE REGISTROS
2 EHBCE Armazenamento Retencgéo e
Registro / = Distribuicao e Acesso* | Recuperagao™* etengao
Codi e Preservagao Disposicao
édigo
Distribuicao por meio de
. sistema eletrénico
Sistema disponivel na maquina do Tempo
Memorando Informatizado P q Backup . P
colaborador com acesso indeterminado
(Tce-Docs)
controlado por senha da
intranet (Tcenet)
Distribuicdo por meio de
. sistema eletronico
Sistema . . L
Processo . disponivel na maquina do Tempo
Informatizado Backup . )
Autuado colaborador com acesso indeterminado.
(SINI - e-TCE).
controlado por senha da
intranet (Tcenet)
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Declaracao de

Repositdrio de
arquivos digitais

Distribuicdo por meio da
rede corporativa do TCE-
GO com acesso

do processo eletrénico

Adequacao do TCE-GO controlado a Backu Tempo
Orcamentaria | (Diretério L:) e no | colaboradores lotados na P indeterminado.
e Financeira processo area e aos demais

eletrénico colaboradores por meio
do processo eletrénico
Distribuicdo por meio da
Repositério de rede corporativa do TCE-
arquivos digitais GO com acesso
Nota de do TCE-GO controlado a Backup Tempo
Empenho (Diretorio L:) e no | colaboradores lotados na indeterminado.
processo area e aos demais
eletrénico colaboradores por meio
do processo eletrénico
Distribuicéo por meio da
Repositdrio de rede corporativa do TCE-
arquivos digitais GO com acesso
Ato de do TCE-GO controlado a Backu Tempo
Dispensa (Diretério L:) e no | colaboradores lotados na P indeterminado.
processo area e aos demais
eletrénico colaboradores por meio
do processo eletrénico
Distribuicdo por meio da
Repositorio de rede corporativa do TCE-
arquivos digitais GO com acesso
Folha de do TCE-GO controlado a Backup Tempo
Rosto (virtual) | (Diretério L:) e no | colaboradores lotados na indeterminado.
processo area e aos demais
eletrénico colaboradores por meio

*A distribuicdo e o0 acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO sao regidos pelas diretrizes e
normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informagéo.

** A recuperagao de informagbes eletronicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas
diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informacgao.

11. ANEXOS

Nao se aplica.

12. ELABORAGAO, REVISAO E APROVAGAO

PO Gerir Compra de Pequeno Valor

Secretaria Administrativa

Nome

Responsavel por Funcéao
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